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Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra No Faaliyet İş Akışı
Sürece Dahil Olan    İç 

/ Dış Birimler

1
Ara sınavlara katılamayan öğrenciler mazeretini 

belgeleyen dilekçe ile mazeretinin oluştuğu günden 

itibaren 5 gün içinde öğrenci işlerine iletir.

Yüksekokul Yönetim Kurulu

2
Ön kontrolü yapılan dilekçeler Yönetim Kuruluna 

sunulur ve mazeret sınav tarihleri belirlenir.
Yüksekokul Yönetim Kurulu

3
Mazeretleri uygun görülen ve uygun görülmeyen 

öğrenciler aranarak bilgilendirme yapılır.

4 Mazeret sınavına girecek öğrencilerin sınav 

tanımlamaları Öğrenci İşleri Birimi tarafından yapılır.

5

Belirtilen gün ve tarihte  öğretim elemanınca mazeret 

sınavları yapılır ve sınavına ait evraklar Bölüm 

Sekreterliğine teslim edilir.

Bölüm Sekreterliği

6

Mazeret sınavı not girişleri yetkili şifreye sahip kişi 

tarafından Öğrenci Yönetim Sistemi üzerinden öğrenci 

kartlarına işlenir.

Yüksekokul SekreteriÖğretim Elemanı Öğrenci Yönetim Sistemi

Öğrenci İşleri Birimi

Öğrenci İşleri Birimi

Öğrenci İşleri Birimi

Öğretim Elemanı

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans 

Yönetmeliği

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans 

Yönetmeliği

Öğrenci Yönetim Sistemi

Formlar

Öğrenci İşleri Birimi Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans 

Yönetmeliği

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Ortaca Meslek Yüksekolulu

Öğrenci İşleri Birimi

Sınavlar ve Değerlendirilmesine İlişkin İş Süreci

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN


